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ZARZADZENIE NR 02.2026
Wdjta Gminy Gorzkowice

zdnia 02.01.2026r.

w sprawie powotfania Zespotu projektowego ds. realizacji projektu pod nazwg , Poszerzamy horyzonty
w SP Krzemieniewice”.

Na podstawie art. 30 ust. 1i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W celu prawidtowej realizacji przez Gmine Gorzkowice projektu pod nazwg ,Poszerzamy horyzonty
w SP Krzemieniewice” wspétfinansowanego przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla tddzkiego 2021-2027
powotuje sie zespdt projektowy w nastepujgcym sktadzie:

Anna Kluczynska-Kowalczyk — Koordynator Projektu

Rita Ociepa — Skarbnik Gminy

Daria Jabtecka — podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej

Magdalena Gemel — Kierownik Referatu Inwestycji i Ochrony Srodowiska

Robert Kukulski — Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Krzemieniewicach wraz
z powotanym zespotem ds. realizacji projektu

Daniel Stowik — Dyrektor Administracji Placowek Oswiatowych w Gorzkowicach
Agnieszka Tarnowska — Gtéwny Ksiegowy w Administracji Placowek Oswiatowych w Gorzkowicach
Beata Szczygielska — pomoc administracyjna w Administracji Placéwek Oswiatowych w Gorzkowicach

Matgorzata Olejnik - specjalista ds. administracyjno — finansowych w Administracji Placéwek
Oswiatowych w Gorzkowicach.

§2.

Do obowigzkdéw cztonkdéw zespotu nalezy wspdtpraca oraz czynny udziat w realizacji projektu,
kompletowanie wymaganych dokumentdw, uczestnictwo w pracach zespotu, gromadzenie i analiza
informacji zwigzanych z poprawna realizacjg projektu.

§ 3.

Realizacja projektu musi by¢ zgodna ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie i zawartg umowa
z Instytucjg Zarzadzajacg i zakoriczy¢ sie w terminie zgodnym z harmonogramem.

§ 4.

Okresla sie nastepujacy podziat zadan poszczegdlnych cztonkéw zespotu:
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Anna Kluczyniska-Kowalczyk — Koordynator Projektu

a)nadzor nad wyborem dostawcodw towardw, ustug na rzecz projektu zgodnie z ustawg prawo
zamowien publicznych z zachowaniem zasad konkurencyjnosci i transparentnosci;

b) opracowanie i sktadanie wnioskdéw o ptatnosé wraz z harmonogramami ptatnosci;
c) prowadzenie monitoringu uczestnikdw;
d) propagowanie zasad réwnosci szans, pfci i niedyskryminacji oséb niepetnosprawnych;

e) wnioskowanie do I1Z o dokonanie zmian w projekcie;

Rita Ociepa — Skarbnik Gminy

a) nadzoér i kontrola nad prawidtowym wydatkowaniem $rodkéw finansowych w odniesieniu do
budzetu projektu;

b) nadzér nad sprawami ksiegowymi i rachunkowymi projektu;

c) wdrozenie polityki rachunkowosci w gminie;

Daria Jabtecka — podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej

a) obstuga ksiegowa projektu w zakresie wydatkdéw zgodnie z trescig umowy o dofinansowanie
projektu oraz przygotowanie zestawien dotyczgcych wykonania, zaangazowania wydatkdw;

Magdalena Gemel — Kierownik Referatu Inwestycji i Ochrony Srodowiska

a) przeprowadzenie procedur zamoéwien publicznych podlegajgcych przepisom ustawy Prawo
zamowien publicznych;

b) wybdr Wykonawcow.

Robert Kukulski — Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Krzemieniewicach wraz
z powotanym zespotem ds. realizacji projektu

a) biezgce monitorowanie terminowosci i efektywnosci realizacji projektu zgodnie z zapisami wniosku
o dofinansowanie;

b) prowadzenie Biura Projektu oraz przechowywanie dokumentacji projektowej zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowanie;

c) nadzorowanie przebiegu i prawidtowosci realizowania zadan projektowych;
d) prowadzenie dokumentacji merytorycznej;
e) realizacja zadan w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych;

f) przygotowanie wzoréw dokumentéw niezbednych do realizacji projektu;
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Daniel Stowik — Dyrektor Administracji Placdwek Oswiatowych w Gorzkowicach
a) nadzér nad prawidtowa realizacjg projektu w czesci administracyjnej i organizacyjnej;

b) koordynowanie dziatan podejmowanych przez pracownikdw Administracji Placowek Oswiatowych
zaangazowanych w realizacje projektu;

c) zapewnienie zgodnosci realizacji projektu z obowigzujgcymi przepisami prawa, wytycznymi oraz
zapisami umowy o dofinansowanie;

d) nadzdér nad prawidtowym obiegiem i archiwizacjg dokumentacji projektowej;

Agnieszka Tarnowska — Gtéwny Ksiegowy w Administracji Placowek Oswiatowych w Gorzkowicach

a) obstuga ksiegowa projektu w zakresie wydatkow zgodnie z treScig umowy o dofinansowanie
projektu;

b) ewidencjonowanie operacji finansowych zwigzanych z realizacjg projektu;
c) przygotowywanie zestawien dotyczacych wykonania oraz zaangazowania wydatkéw projektowych;
d) kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw finansowych zwigzanych z projektem;

e) wspdtpraca z kierownikiem projektu oraz innymi osobami zaangazowanymi w realizacje projektu w
zakresie spraw finansowo-ksiegowych.

Beata Szczygielska — pomoc administracyjna w Administracji Placowek Oswiatowych w Gorzkowicach
a) rozliczanie wydatkdw osobowych w ramach projektu;

b) przygotowywanie list ptac oraz dokumentacji zwigzanej z wynagrodzeniami oséb zaangazowanych
w realizacje projektu;

c) kompletowanie i porzgdkowanie dokumentacji kadrowo-ptacowej projektu;

d) wsparcie administracyjne w zakresie realizacji zadan projektowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i wytycznymi.

Matgorzata Olejnik - specjalista ds. administracyjno — finansowych w Administracji Placéwek
Oswiatowych w Gorzkowicach.

a) obstuga ksiegowa projektu w zakresie kosztédw i wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniami zgodnie
z trescig umowy o dofinansowanie projektu;

b) kontrola formalno-rachunkowa dokumentdéw finansowych zwigzanych z projektem;
§6.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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