Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :"*’1‘
dla t6dzkiego - Polska Unig Europejska [ DZ |<|

ZARZADZENIE NR 57.2025
WOJTA GMINY GORZKOWICE
zdnia 04.11.2025 .

w sprawie powofania zespotu ds. realizacji projektow pod nazwa:

1. Przebudowa budynkdw i terenéw uzytecznosci publicznych, zlokalizowanych w
sgsiedztwie ciekow i zbiornikdw wodnych majgcych na celu zwiekszenie oferty form
spedzania czasu wolnego

2. Termomodernizacja budynku uzytecznosci publicznej w gminie Gorzkowice

3. Termomodernizacja Szkoty Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Gorzkowicach

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 1153 z pdzn. zm.) Wéjt Gminy Gorzkowice zarzadza:

§ 1. Powotad i ustali¢ zakres obowigzkéw zespotu ds. realizacji projektéw realizowanych
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027, zwanego
dalej "projektami", w sktadzie:

1) Iwona Kadir - koordynator administracyjny, z nastepujgcym zakresem obowigzkéw:

a) delegowanie obowigzkéw, organizowanie spotkan i zapewnienie sprawnego przeptywu
informaciji,

b) nadzér nad dziataniami informacyjnymi, np. organizacja wydarzen promujgcych projekty
czy prowadzenie dziatan zwigzanych z transparentnoscig wydatkowania srodkéw,

c) reprezentacja Urzedu na zewnatrz, przygotowanie informacji promujgcych projekty.

2) Anna Kluczynska-Kowalczyk - koordynator projektéw, z nastepujagcym zakresem
obowigzkdw:

a) nadzoér nad prawidtowym i terminowym wykonywaniem zadan zwigzanych z realizacjg
projektow przez zespot,

b) wspodtpraca z pozostatymi cztonkami zespotu oraz doradztwo w zakresie wytycznych
programowych,

c) przygotowanie wnioskéw o pfatnos¢,

d) kontakty z opiekunem projektéw,

e) dbanie o skuteczny przeptyw informacji pomiedzy zespotem, a innymi pracownikami
beneficjenta, wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi dziatajgcymi na zlecenie beneficjenta,
wspotpraca z instytucjami uprawnionymi do kontroli projektow,

f) realizacja zapisbw programowych dotyczgcych okresu trwatosci projektéw
(sprawozdawczosé).

g) realizacja zapiséw programowych dotyczgcych okresu trwatosci projektow oraz przekazanie
jednostkom uczestniczgcym wykonanych instalacji po uptywie okresu trwatosci projektéw,

g) dokumentowanie osiggnietych wskaznikdw projektéw.

3) Rita Ociepa - koordynator ds. finansowych, z nastepujgcym zakresem obowigzkdéw:
a) prowadzenie rejestru faktur oraz wyciggéw bankowych,
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b) sprawdzanie faktur pod wzgledem formalno — rachunkowym,

c) przygotowywanie przelewéw wzgledem zatwierdzonych przez upowaznione osoby
dokumentéw — faktur, rachunkdw, itp.,

d) dekretowanie dowoddéw ksiegowych i wprowadzanie ich do systemu finansowo-
ksiegowego,

e) kontrola obrotéw na rachunku bankowym i prawidtowego obiegu dokumentéw ksiegowych,
f) kontrola wewnetrznej dokumentacji ksiegowej,

g) kontrola dochodéw i wydatkéw na rachunku bankowym projektow.

4) Magdalena Gemel - obstuga projektow pod wzgledem zamoéwien publicznych.

a) przygotowywanie kompleksowej dokumentacji do ogtoszenia przetargu,

b) sporzadzanie pism wynikajgcych z procedury przetargowej,

c) wybor i przygotowanie umowy z wykonawca

d) kontakty z wykonawcami i posiadaczami/zarzgdcami obiektéw objetych projektami

e) wspotpraca z inspektorem nadzoru inwestorskiego w ramach przygotowywania informaciji
niezbednych do sporzadzania sprawozdan i raportow w zakresie postepu rzeczowo-
finansowego,

5) Monika Stowinska - obstuga promocyjna projektéw

a) prowadzenie dziatan promocyjnych w ramach projektéw (zlecenie wykonania tablic inf.,
przekazywanie informacji na strone internetowg projektéw, portale spotecznosciowe, artykuty
do prasy itp.),

§ 2. Kazdy z cztonkéw zespotu zobowigzany jest do: realizacji projektéw zgodnie z regulaminem
konkursu, wytycznymi w zakresie zgodnym ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie, dbania
o skuteczny przeptyw informacji pomiedzy cztonkami zespotu, a innymi pracownikami
beneficjenta, wspbétpracy z instytucjami uprawnionymi do kontroli projektéw, przechowywania
i archiwizowanie dokumentacji projektéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
sporzgdzanie wszelkich dokumentéw zgodnie z wytycznymi ws. Informacji i promocji
(logotypy).

§ 3. Zespot powotany zostaje na czas realizacji projektdw okreslony w umowie o
dofinansowanie i zakoniczy prace z chwilg zakonczenia trwatosci projektu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W4jt Gminy Gorzkowice



