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Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1 Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.
Gmina Gorzkowice zwana dalej ,Zamawiajacym”
ul. Szkolna 3, 97-350 Gorzkowice,
NIP: 771-10-87-832, REGON: 590647871,
nr telefonu +48 (44) 68180006, nr faksu +48 (44)
68180006.
Poczta elektroniczna [e-mail]: gmina@gorzkowice.pl,
Strona internetowa Zamawiajacego [URL]:
https://www.gorzkowice.pl
Godziny urzedowania Zamawiajacego: poniedzialek, sroda,
czwartek w godz. od 8.00 do 16.00, wtorek w godz. od 9.00
do 17.00, piatek w godz. od 7.00 do 15.00, z wylgczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy

1.2 Stownik.
Uzyte w niniejszym Zapytaniu ofertowym (oraz w zatgcznikach) terminy majg

nastepujgce

zZnaczenie:

1) ,zamléwienie” -  zamodwienie, ktorego przedmiot zostat opisany
w Rozdziale 4 niniejszego Zapytania ofertowego,

2) ,postepowanie” - postepowanie o udzielenie zamoéwienia, ktérego dotyczy
niniejsze

Zapytanie ofertowe,

3) ,Zamawiajacy/Beneficjent” - Gmina Gorzkowice,

4) ,Wykonawca” - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjna nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega
sie 0 udzielenie zaméwienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamOwienia,

1.3 Wykonawca powinien doktadnie zapoznal sie¢ z niniejszg tre$cig Zapytania
ofertowego iztozy¢ oferte zgodnie z jego wymaganiami.

Rozdziat 2
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I RODZA] ZAMOWIENIA

2.1. Trybudzielenia zamodwienia:
1) Do niniejszego Zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrze$nia
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2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320.).

2.2. Rodzaj zamoéwienia: ustugi

Rozdziat 3
FINANSOWANIE

Zamawiajgcy informuje, iz przedmiotowe zamoOwienie, jest realizowane w ramach projektu
~Cyberbezpieczny Samorzad” wspoétfinansowanego w ramach s$rodkéow Unii
Europejskiej i budzetu panstwa w ramach programu Fundusze Europejskie na Rozwdj
Cyfrowy 2021-2027, Priorytetu II: Zaawansowane ushugi cyfrowe, Dziatania 2.2, -
Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.

Numer umowy o dofinansowanie: FERC.02.02.-CS.01-001/23/0101/FERC.02.02-

CS.01-001/23/2024.

Rozdziat 4
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Przedmiotem zamowienia s3 uslugi szkoleniowe w ramach projektu
~Cyberbezpieczny Samorzad”.

4.2. Zakres przedmiotu zamoéwienia zostal podzielony na 3 czesci:

421 Czes¢ 1 - przeprowadzenie szkolenia pn. Zakup ustug szkolenia

pracownikow z zakresu cyberbezpieczenstwa.

W ramach ustugi zostanie przeszkolone 30 os6b w-grupach maksimum 15-
osobowych. Przez 1 godzine szkolenia rozumie sie 45 min zegarowych.

Szkolenie powinno:

e trwaé¢ minimum 3 a maksymalnie 6 godzin szkoleniowych dla 1 grupy
szkoleniowej.

e odbywac sie w dni robocze w godzinach 8.30 - 15.30.

e by¢ prowadzone w jezyku polskim w formule stacjonarnej w siedzibie
Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia szkolen w trybie
zdalnym w formule on-line.

4.2.2 Cze$¢ 2 - przeprowadzenie szkolenia pn. Zakup ustlug szkolenia
administratora IT.
W ramach ustugi zostang przeszkolone 2 osoby. Przez 1 godzine szkolenia rozumie
sie 45 min zegarowych.
Szkolenie powinno:
e trwac¢ maksymalnie 8 godzin szkoleniowych w ciggu dnia.
e odbywac sie w dni robocze w godzinach 7.30 - 17.00
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e by¢ prowadzone w jezyku polskim w formule stacjonarnej lub w trybie
zdalnym w formule on-line. Zamawiajacy dopuszcza materialy w jezyku
angielskim
4.2.3 Czes¢ 3 - przeprowadzenie szkolenia pn. Zakup ustug szkolenia
administratora IT w zakresie zarzadzania UTM.
W ramach ustugi zostanie przeszkolona 1 osoba. Przez 1 godzine szkolenia
rozumie sie 45 min zegarowych.
Szkolenie powinno:
e trwa¢ maksymalnie 8 godzin szkoleniowych w ciggu dnia.
e odbywac sie w dni robocze w godzinach 7.30 - 17.00
e by¢ prowadzone w jezyku polskim w formule stacjonarnej lub w trybie
zdalnym w formule on-line. Zamawiajgcy dopuszcza materiaty w jezyku angielskim.
4.3. Nazwa/y i kod/y Wspdlnego Stownika Zaméwien: (CPV):
80000000-4- Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

4.4. Zamawiajagcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych zgodnie 2z podzialem

okreslonym w

punkcie 4.2 zapytania.
4.5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat 5
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamoéwienia w terminie:
e 90 dnidlaczescinr 1;
e 150 dni dla czesci nr 2;
e 150 dni dla czesci nr 3.

Rozdziat 6
WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA
ZUDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1. O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktéorzy spelniaja
nastepujace warunki:
6.1.1. zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie

DOTYCZY CZESCI 1

1) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonat co
najmniej dwie umowy obejmujgce swoim zakresem przeprowadzenie
szkolen z cyberbezpieczenstwa dla minimum 10 oséb w kazdej z umow o
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warto$ci nie nizszej niz 2 000 zt w kazdej z umow;

DOTYCZY CZESCI 2

2) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat co
najmniej dwie umowy obejmujgce swoim zakresem przeprowadzenie
szkolen z administracji systemami IT w kazdej z umdéw o wartos$¢ nie nizszej
niz 10 000 zt w kazdej z uméw.

DOTYCZY CZESCI 3

3) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonat co
najmniej dwie umowy obejmujgce swoim zakresem przeprowadzenie
szkolen z administracji systemami IT - w zakresie zarzadzania UTM w
kazdej z umoéw o warto$¢ nie nizszej niz 1 000 zt w kazdej z uméw.

6.1.2. Dysponuja odpowiednim potencjatem kadrowym:
Zamawiajgcy okre$la, ze ww. warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca
wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat:

e w zaKresie czesci 1 - co o najmniej dwiema osobami, posiadajgcymi co
najmniej dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie
cyberbezpieczenstwa.

e wzakresie czesci 2 - co o najmniej dwiema osobami, posiadajacymi co
najmniej dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie
administrator IT.

e wzakKresie czesci 3 - co najmniej jedng osobg, posiadajaca co najmniej
dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie zarzadzania
UTM.

Sposéb oceny warunku w kazdej z cze$ci zamdéwienia:

Weryfikacja nastapi w oparciu o wykaz os6b (Zatacznik Nr 5 do Zapytania Ofertowego)
oraz wykaz ustug (Zatacznik Nr 6 do Zapytania Ofertowego).

Na poswiadczenie spelnienia stawianych warunkéw wykonawca zobowigzany jest
zalaczy¢ do oferty dokumenty okreslajace, czy te uslugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa np. referencje
badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaly
wykonane.

6.2,

Wykonawca podlega wykluczeniu w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane
art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie

[
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przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwanarodowego (t. . Dz. U. 2025 r., poz. 514 z pdzn. zm.).

Zamawiajacy informuje, ze wykluczeniu z postepowania na podstawie

pkt 6.2 podlegaja Wykonawcy:

1) wymienieni w wykazach okreSlonych w  rozporzadzeniu  Rady
(WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego sSrodkéw ograniczajacych
w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. Urz. UEL 134 z 20.05.2006, str. 1, z pézn. zm.) i rozporzadzeniu
Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkow
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosé
terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz.
UE L 78z 17.03.2014, str. 6, z p6Zn. zm.) albo wpisani na liste o ktérej mowa w
art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego, na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na ww. listerozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 powotanej ustawy;

2) ktérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz.
U.z 2023 r.,poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego
srodkéw ograniczajacychw zwiazku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi
w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn.
zm.) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w
sprawie $rodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych
integralno$¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy Ilub im
zagrazajacych (Dz. Urz. UEL 78z 17.03.2014, str. 6, z p6Zn. zm.) albo wpisani na
liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, lub bedacy takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani na
ww. liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu Srodka,o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) ktérych jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) jest
podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajacych w
zwiagzku z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
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Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.) i rozporzadzeniu
Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw
ograniczajagcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢
terytorialng, suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz.
UE L 782 17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.) albo wpisany na liste o ktérej mowa w
art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniachw zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24
lutego2022r., oile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na ww. liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy z dnia 13kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Wykluczenie, o ktérym mowa w pkt 6.2 nastepuje na okres trwania ww. okoliczno$ci.

W  przypadku  Wykonawcy  wykluczonego na  podstawie  przestanek

wskazanych w pkt 6.3 Zamawiajacy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

Osoba lub podmiot podlegajacy wykluczeniu na podstawie pkt 6.2 ktére w okresie
tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub biorg udziat
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, podlegaja karze pieniezne;.
Karg pienig¢zng, naktada Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych, w drodze decyzji, w
wysokoscido 20 000 000 zt.

Sposéb oceny spelniania braku podstaw wykluczenia:

Weryfikacja nastgpi w oparciu o szczegétowa analize o$wiadczenia Wykonawcy
o braku podstawy wykluczenia wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego (t. j. Dz. U. 2025 r., poz. 514 z p6zn.
zm.) - Zalgcznik Nr 4 do Zapytania ofertowego.

W sytuacji wystqpienia powigzania, o ktérym mowa w pkt. 6.2 Zapytania ofertowego,
Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania.

6.7.

6.8.

Zamawiajacy wykluczy Wykonawcow, ktorzy:

1) nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

2) nie wykaza braku podstaw wykluczenia,

3) wobec ktérych zachodza podstawy wykluczenia.

Oferty Wykonawcéw, ktorzy wykaza spetnianie wymaganych
warunkow i brak podstaw wykluczenia zostang dopuszczone do badania i oceny.
Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg

formuty: ,spetnia - nie spetnia”.
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6.9. Zamawiajgcy ma prawo zbadac¢ podstawy wykluczenia jedynie wobec wykonawcy,
ktéregooferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

6.10. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia.

6.11. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tagczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

6.12. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywa¢ sie na
zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie
sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajacych zasoby.

6.13. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci s3 wymagane.

6.14. Wykonawca, Kktéry polega na zdolnosSciach lub sytuacji podmiotéow
udostepniajacych zasoby, sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

6.15. Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w pkt 6.15
potwierdza, Ze stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okreSla w
szczegoblnosci:

6.16. zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

6.17. sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

6.18. czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialtu w postepowaniu
dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolno$ci dotycza.

6.19. Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby zdolno$ci techniczne lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze zbada, czy nie
zachodza, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane
wzgledem wykonawcy.

6.20. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
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potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub
zachodza, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zazada, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot
innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, Ze samodzielnie speinia warunki

udziatu w postepowaniu.

Rozdziat 7
DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA
BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

7.1. W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
s3 zobowiazani zlozy¢ nastepujace dokumenty:

7.1.1. Wykaz osdéb stanowiacy Zatacznik nr 5 do Zapytana Ofertowego w
odniesieniu do warunku okreslonego w pkt. 6.1.2 Zapytania Ofertowego
(odpowiednio dla kaZdej czesci).

7.1.2. Wykaz ustlug stanowiagcy Zalacznik nr 6 do Zapytana Ofertowego w
odniesieniu do warunku okreslonego w pkt. 6.1.1 Zapytania Ofertowego
(odpowiednio dla kazdej czesci).

7.2. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia wskazanych w rozdziale
6 Wykonawcy s3 zobowiazani zlozy¢ wraz z oferta nastepujace dokumenty:

a) Oswiadczenie o braku podstawy wykluczenia wskazanych w art. 7 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. 2025 r., poz. 514 z pézn. zm.) - wg wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 4 do Zapytania ofertowego - w odniesieniu do warunku

okreslonego w pkt. 6.2. Zapytania ofertowego.

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajqgcych sie o udzielenie zaméwienia
ww. oswiadczenia sktadane sq przez kazdego z Wykonawcow.

7.3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

7.4. Jezeli Wykonawca nie ztozyt o§wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w pkt
7.1 oraz 7.2 lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub
budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwos$ci, zamawiajgcy wzywa do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasniefi w terminie
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wskazanym przez Zamawiajgcego, chyba Ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7.5. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe
pelnomocnictwa, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Rozdziat 8
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia wadium w postepowaniu.

Rozdzial 9
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

9.1. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu oferte na kazda z
czesci zamowienia.

9.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w Zapytaniu
ofertowymoraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia.

9.3. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku  polskim.
Oswiadczeniai dokumenty sktadajgce sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym
winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

9.4. Wykonawcy zobowigzani sa wraz z oferta ztozy¢ nastepujgce dokumenty oraz
os$wiadczenia:

1) Formularz ofertowy (wg zalgcznika nr 3 do Zapytania ofertowego)
- w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie nalezy
poda¢ nazwy (firmy) oraz doktadne adresy wszystkich Wykonawcow
sktadajgcych oferte wspdlna.

2) Oswiadczenia i dokumenty wymagane w rozdziale 7 Zapytania ofertowego.

3) Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcéw wspélnie ubiegajacychsie o udzielenie zaméwienia ( dotyczy
rowniez wspdlnikow spo6tki cywilnej).

4) Pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku, gdy
dokumenty sktadajgce sie na oferte podpisuje osoba, ktérej umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych
do oferty.

5) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia dokumenty i o§wiadczenia sktadajgce sie na oferte powinny by¢
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podpisane przez petnomocnika. Oferta sktadana przez sp6tki cywilne jest
traktowana jak oferta Wykonawcéw wspdélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia

6) Ponadto, oferta powinna:
- posiadac¢ date sporzadzenia,
- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer
NIP, numer REGON,
- by¢ podpisana przez Wykonawce.

9.5. Oferta nalezy zltozy¢ w postaci odwzorowania cyfrowego dokumentu
zawierajgcego wiasnorgczny podpis wystawcy lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym wystawcy. Wyjatkiem sa dokumenty elektroniczne, dla
ktorych zgodnie z przepisami nie wymaga sie podpisu. Ewentualnie poprawki na
o$wiadczeniach i dokumentach powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem/parafa osoby upowaznione;j.

9.6. Ponadto Zamawiajacy zaleca ponumerowanie wszystkich stron oferty.

9.7. W przypadku, gdyby oferta, o§wiadczenia lub dokumenty zawierajg informacje
stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w spos6b niebudzacy watpliwosci
zastrzec, ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazywaé, ze zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Nie moga stanowié tajemnicy
przedsigbiorstwa dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu
gwarancji i warunkow ptatnoscizawartych w ofercie.

9.8. Ofert¢ wraz z o$wiadczeniami i dokumentami mozna ztozyé;

elektroniczna na adres: magda.gemel@gorzkowice
b) osobiscie: Ur Gminy w_Gorzkowic ul. Szkolna 3 97-350
Gorzkowice, biur dawcze

¢) droga listowna na ww. adres: Urzad Gminy w Gorzkowicach ul. Szkolna
3 97-350 Gorzkowice (decyduje data i godzina wplywu na
Sekretariat)*,
9.9. Wykonawca moze zmienié lub wycofaé oferte pod warunkiem, ze zrobi to
przed terminem skladania ofert.

9.10. Wykonawca skladajacy oferte pozostaje zwigzany oferta przez okres 30
dni od uptywu terminu sktadania ofert.

9.11. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie  tego terminu o  oznaczony  okres, nie
dtuzszy jednak niz 30 dni.
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Rozdziat 10
MIE]JSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

10.2. W postepowaniu wezmga udziat tylko te oferty, ktére zostang ztozone
do 6 sierpnia 2025r. godz. 12:00

Rozdziat 11
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

11.1. Wykonawca w Formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik Nr 3 do
Zapytania ofertowego okre$li zryczaltowane wynagrodzenie za realizacj¢
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zatgcznikiem (Projektem umowy), a takze
przepisami powszechnie obowigzujgcymi.

Uwaga! Ustuga zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 ustawy o

podatku od towarow i ustug,.
11.2. Jezeli zostala zlozona oferta, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u

Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéwi ustug (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 361 z p6zn. zm.), dla celow
zastosowania kryterium cenylub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w
tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktéra miatby obowigzek
rozliczy¢.

11.3. W ofercie, o ktérej mowa w pkt 11.2 Wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstaniau Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa Ilub
$wiadczenie bedgprowadzily do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem
podatkowymzamawiajacego, bez kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza
Wykonawcy,bedzie miata zastosowanie.

11.4. W Formularzu oferty Wykonawca podaje cene, z doktadnoscig do dwd6ch miejsc po
przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o
denominacjiztotego, za ktérag podejmuje sie zrealizowac przedmiot zamoéwienia.

11.5. Dla poréwnania i oceny ofert Zamawiajgcy przyjmie catkowita cene brutto, jaka
poniesie na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

11.6. W przypadku sktadania oferty przez osobe fizyczng niebedaca ptatnikiem VAT
nalezy poda¢ cene brutto ustugi, ktéra bedzie zawierata wynagrodzenie
wykonawcy i wszystkie obcigzenia publicznoprawne ze strony zamawiajgcego (w
tym zaliczki na podatek i ewentualne sktadki ZUS).
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Rozdzial 12
BADANIE OFERT

12.1. Zamawiajacy moze najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy
Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najKkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu.

12.2. W toku badaniaioceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz z
zastrzezeniem pkt 12.3, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

12.3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem  konsekwenciji
rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

12.4. Jezeli zaoferowana cena, wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamOwienia tj. rézni sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu lub budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwoéci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, Zamawiajgcy moze zwrGcié si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Rozdziat 13
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG
TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

DOTYCZY CZESCI 1 ZAPYTANIA
13.1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie
nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

Znaczenie k ium (w %
Lp. | Nazwa kryterium czenie kryterium(w %)

1 Cena (PC) 100
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Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajqc punkty w ramach poszczegélnych
kryteriéwoceny ofert, przyjmujqc zasade, ze 1% = 1 punkt.

13.2. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
Cn
Pg= =eeweams x 100 pkt
Cb
gdzie,
Pc - ilo$¢ punktéw za kryterium cena,
Cn - najnizsza cena ofertowa sposérod ofert nieodrzuconych,

Cb - cena oferty badanej.

W kryterium ,Cena”, oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 punktéw a pozostate
oferty po matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny
odpowiednio mniej. Koficowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony
do dwéch miejsc po przecinku.

13.3. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilo$¢
punktéw (PQO) obliczong na podstawie wzoru:

PO =Pc
gdzie:
PO - taczna ilo$¢ punktoéw oferty ocenianej,
PC - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”,

Rozdziat 14
OCENA OFERT, OGLOSZENIA WYNIKOW, UDZIELENIE ZAMOWIENIA

14.1. Zamawiajagcy  wykluczy =~ Wykonawce,  ktory podlega
wykluczeniuz postepowania, na zasadach okres§lonych w rozdziale 6 Zapytania

ofertowego.
14.2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) bedzie ztozona w niewtasciwej formie,

b) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadata tre$ci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem
pkt.
12.3 Zapytania ofertowego,

c) nie bedzie spetnia¢ wymogoéw brzegowych umozliwiajgcych dofinansowanie

L Zapytanie ofertowe Strona 14z 17




@

Cyberbezpieczny
Samorzqd

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
olska

i na Rozwoj Cyfrowy - Polsk Unig Europejska

realizacji projektu okreslonych w dokumentach programowych,

d) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséow
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e) Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjaénien wraz
zeztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w
stosunku doprzedmiotu zaméwienia.

f) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia,

g) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

h) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
si¢ na poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt. 12.3. lit c) Zapytania
ofertowego,

i) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w pkt. 9.12 Zapytania ofertowego,
na
przediuzenie terminu zwigzania oferta,

i) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenistwo publiczne lub istotny interes
bezpieczeristwa panistwa, a tego bezpieczeristwa lub interesu nie mozna
zagwarantowac w inny sposaéb,

k) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

I} wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy
(o ile
byto wymagane).

14.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcéw ztozenia,
uzupetnienia, poprawienia lub wyjaénienia dokumentéw potwierdzajacych
warunki udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia (jednokrotnie).

144. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen,
wykazéw, danych i informagiji.

14.5. W przypadku uzyskania przez dwéch lub wiecej Wykonawcow takiej samej liczby
punktéw, decyduje nizsza cena.

14.6. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza. Wykonawcy,  ktérzy  ztozg oferty zostang
zawiadomienio wynikach postgpowania w formie elektronicznej na adres
e-mail wskazanyw  ofercie. Informacja o  wynikach postepowania
zostanie  opublikowanaw BK2021.

14.7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia
postgpowania w przypadkach uzasadnionych, w szczegolnosci:

- nie ztozono Zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

— cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszy ceng przewyzsza kwote,
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ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba
ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

— postepowanie jest obarczone wadg formalno-prawna;

— wystapig okoliczno$ci powodujagce konieczno$¢ uniewaznienia postepowania
ze wzgledu na uzasadniony interes Zamawiajacego.

Rozdziat 15
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

15.1. Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajacego lub w inny zaakceptowany
przez Zamawiajagcego sposdb. O terminie i godzinie podpisania umowy,
Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem poczty elektronicznej
przed planowanym podpisaniem umowy.

15.2. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcy, ktory w
prawidtowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat
kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

15.3. Przez odmowe zawarcia umowy Zamawiajagcy rozumie przestanie przez
Wykonawce pisma informujacego o tym fakcie lub nie stawienie
sie w miejscui terminie wyznaczonym do zawarcia umowy, a takze nie
odestanie w wyznaczonym terminie podpisanej umowy w przypadku zawierania
jej w trybie korespondencyjnym.

15.4. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamoéwienia, przed zawarciem umowy Wykonawcy mogg zostac
wezwani doztozenia umowy regulujacej ich wspoétprace.

Rozdzial 16
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

16.1 Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 17
POSTANOWIENIA UMOWY
17.1. Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe,
ktérej istotne postanowienia zawarto we wzorze stanowigcym (Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego).
17.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$ci wprowadzenia zmian do zawartej
umowyw sposéb i na warunkach szczegétowo okre$lonych w § 7 Projektu umowy.
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17.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstapienia od zawarcia umowy w sytuacji
wycofaniasie z realizacji projektu, w przypadku zaistnienia okolicznoéci nieznanych
Zamawiajacemuw dniu sporzadzania niniejszego Zapytania ofertowego.

Rozdziat 20
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodniezart. 13 ust. 1i2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktorych dane

Wykonawca przekazat w niniejszym postepowaniu;

2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia;

3) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepnionazostanie dokumentacja postepowania;

4) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane zgodnie z przepisami o ochronie
danych

osobowych;

obowigzek podania przez Wykonawce danych  osobowych bezposrednio
go dotyczacych stuzy realizacji procesu wytonienia wykonawcy na wskazane zadanie pn.
Przeprowadzenie szkoleri dla pracownikéw Urzedu Gminy Gorzkowice i jednostek
organizacyjnych gminy w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie
beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

5) Wykonawca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych

dotyczacych
Wykonawcy;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich
zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi
horyzontalnymi oraz nie narusza integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow;

~ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzaniadanych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
wart. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
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Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczacych narusza
przepisy RODO;

6) Wykonawcy nie przystuguje:

- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit.c RODO.

Rozdziat 21
ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Integralna cze$cia Zapytania ofertowego s3 zalaczniki:

Zatacznik Nr 1 - Opis przedmiotu Zaméwienia

Zatgcznik Nr 2 - Projekt umowy

Zalacznik Nr 3 - Formularz ofertowy.

Zatgcznik Nr 4 - Wzér  o$wiadczenia  wykonawcy/wykonawcy  wspélnie

ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia dotyczacego
przestanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.
Zatacznik Nr 5 - Wykaz os6b
Zatgcznik Nr 6 - Wykaz ustug

Zapytanie ofertowe Strona 18z 17




