UG.0050.31.2021

ZARZADZENIE NR 31/2021
WOJTA GMINY GORZKOWICE
z dnia 28.05.2021r.
w sprawie powotania Petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych

w Urzedzie Gminy Gorzkowice

Na podstawie art.14 ust.2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronije informacji
niejawnych(t.j.Dz.U.z 2019r.poz.742), Wéjt Gminy Gorzkowice zarzgdza, co nastepuje:

§1.Powotuje Pana Marcina Stabiaka na Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie
Gminy Gorzkowice.

§2.Pan Marcin Stabiak spetnia warunki okreélone w art.14 ust.3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010roku o
ochronie informacji niejawnych, w szczegdlnosci uzyskat poswiadczenie bezpieczenstwa nr
FO089821P z terminem waznosci do dnia 23.02.2031r. oraz zaswiadczenie nr 001721Fz dnia
24.03.2021r., o odbytym szkoleniu dla petnomocnikéw do spraw ochrony informacji niejawnych i ich

zastepcOw oraz osob przewidzianych na te stanowiska.
§3.Zadania petnomocnika okreéla ustawa z dnia 5 sierpnia 2010r.0 ochronie informacji niejawnych
oraz zatgcznik do zarzgdzenia.

§4.1.Powotanie Petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych traci waznosc z chwilg jego
odwotania lub ustania zatrudnienia. Petnomocnictwo wygasa w przypadku utraty cech, ktére
petnomocnik musi spetniac z ustawg o ochronje informacji niejawnych.

2. Wymagane jest, zgodnie z art.32 ust 1 ustawy o ochronie informacji niejawnych poddanie sie
przez Petnomocnika ochrony kolejnemu postepowaniu sprawdzajgcemu, ktdre warunkowacé bedzie

uzyskanie nastepnego poswiadczenia bezpieczerstwa.

3. Kolejne postepowanie sprawdzajgce powinno by¢ podjete na 6 miesiecy przed terminem
waznosci poswiadczenia bezpieczeristwa, o ktérym mowa w §2.

§5.Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych podlega bezposrednio Woajtowi Gminy i
odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

§6.Wykonanie zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych.

§7.Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Gorzkowice




Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 31/2021
Wdjta Gminy Gorzkowice

z dnia 28.05.2021r.

Zadania Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Gorzkowice
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Nadawanie i znoszenie klauzuli tajnosci.
Udostepnianie informacji niejawnych wytgcznie osobom uprawnionym.

Kontakt z wiasciwg delegaturg Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego.
Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie érodkéw bezpieczeristwa

fizycznego.
Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktdrych przetwarzane sg informacje

niejawne.
Zarzadzanie ryzykiem bezpieczeristwa informacji niejawnych, w szczegolnosci szacowanie

ryzyka.
Opracowanie instrukcji sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli

LZastrzezone”

Prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w jednostce organizacyjnej albo
wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informac;ji
niejawnych .

Przekazywanie ABW do ewidencji, o ktérych mowa w art.73 ust.1,danych,o ktérych mowa w
art.73 ust.2,0s6b uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze osob, ktorym
odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczeristwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o
cofnigciu poswiadczenia bezpieczeristwa, na podstawie wykazy, o ktérym mowa w art.15
ust.1pkt.8 ustawy.

W przypadku stwierdzenia naruszenia w jednostce organizacyjnej przepisow o ochronie
informacji niejawnych zawiadamianie o tym kierownika jednostki organizacyjne; i
podejmowanie niezwtocznych dziatari zmierzajacych do wyjasnienia okolicznoéci tego
naruszenia oraz ograniczenia jego negatywnych skutkdw.

Przygotowanie upowaznieri uprawniajgcych do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,zastrzezone’.

Prowadzenie weryfikacji 0sdb nowozatrudnionych w jednostce pod kgtem posiadanych
poswiadczen bezpieczeristwa.

Prowadzenie szkoleri dotyczacych ochrony informacji niejawnych i wydawanie zaswiadczen
osobom uprawnionym do dostepu do informacji niejawnych.




Uzasadnienie

Zgodnie z trescig art.14 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (t.j.Dz.U .z
2018r,p0z.742), kierownik jednostki organizacyjnej, w ktdrej przetwarzane sg informacje niejawne,
odpowiada za ich ochrone, w szczegélnosci za zorganizowanie i zapewnienie funkcjonowania tej
ochrony. W celu realizacji obowigzkéw ustawowych, kierownik jednostki organizacyjnej zatrudnia
petnomocnika do spraw ochrony informacgji niejawnych, ktéry odpowiada za zapewnienie

przestrzegania przepiséw o ochronie informac;ji niejawnych w jednostce,

W zwigzku z wygasnieciem cech ,ktére petnomocnik musi spetniac zgodnie z ustawg o ochronie
informacji niejawnych/wygasto poswiadczenie bezpieczerstwa/, zaistniata koniecznoé¢ powotania
nowego pefnomocnika, ktéry spetnia warunki okreslone w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

Pan Marcin Stabiak — zgodnie z wymogami ustawowymi — uzyskat odpowiednie pos$wiadczenie
bezpieczeristwa oraz zostat przeszkolony w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Sporzadzita — Krystyna Marusirfiska
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